
วิธีการย่ืนคำขอต่ออายุหนังสือรับรอง 
การเป็นทนายความผู้ทำคำรับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ 

 

(กรณีครบกำหนดต่ออายุทุก 2 ปี) 
**************** 

การยื่นคำขอต่ออายุหนังสือ กรณีครบกำหนดต่ออายุทุก 2 ปี (ต้องยื่นคำขอต่ออายุฯ ภายใน 90 วันก่อนวันสิ้นอายุ) 

ให้ดำเนินการดังนี ้  
1. ยื่นแบบคำขอต่ออายุฯ (แบบทรอ.2) พร้อมเอกสารประกอบคำขอฯ ดังนี้ (กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน) 
   1.1 สำเนาหนังสือรับรองการเป็นทนายความผู้ทำคำรับรองฯ (ฉบับเดิม) จำนวน 1 ฉบับ  
   1.2 รูปถ่ายสีสวมชุดครุยเนติบัณฑิต ขนาด 2 นิ้ว จำนวน 2 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
   1.3 สำเนาบัตรประจำตัวสมาชิกสภาทนายความ จำนวน 1 ฉบับ 
   1.4 หลักฐานการเปลี่ยนแปลงข้อมูลฯ เช่น เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล จำนวน 1 ชุด (ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง) 
         
2. ชำระเงินค่าธรรมเนียมการต่ออายุฯ จำนวนเงิน 800.-บาท โดยช่องทางดังต่อไปนี้  
     2.1 ชำระเป็นเงินสด พร้อมแบบคำขอฯ ณ ที่สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ ชั้น 2  
  **2.2 โอนเงินเข้าบัญชีสภาทนายความ ธนาคารกรุงเทพ จำกัด (มหาชน) ประเภทสะสมทรัพย์ สาขาเทสโก้ โลตัส หลักสี่** 
         ชื่อบัญชี "สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์" เลขบัญชี 948-0-17903-6 
 
3. การรับหนังสือรับรอง: ภายใน 15 วันทำการนับแต่วันที่สภาทนายความได้รับแบบคำขอต่ออายุฯพร้อมค่าธรรมเนียม 
   3.1 ขอรับหนังสือรับรองเอง ณ ที่ทำการสภาทนายความ: ชำระเงินค่าธรรมเนียมฯ จำนวนเงิน 800.-บาท 
   3.2 ขอใหส้ำนักงานจัดส่งหนังสือรับรองทางไปรษณีย์: ชำระเงินค่าธรรมเนียมฯ+ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์ 
        รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 850.-บาท พร้อม ระบุที่อยู่สำหรับจัดส่งให้สำนักงานฯ ทราบด้วย 
 
ทั้งนี้ การยื่นคำขอและการรับหนังสือรับรอง สามารถมอบให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทนได้ โดยไม่ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ  
      แต่ให้กรอกข้อมูลให้แบบคำขอฯ ให้ครบถ้วน 
**หมายเหตุ : กรณีโอนเงินเข้าบัญชีสภาทนายความ (ตามข้อ 2.2) ให้จัดส่ง... 
                 1.แบบคำขอต่ออายุฯ (แบบทรอ.2) พร้อม เอกสารประกอบคำขอต่ออายุฯ 
                 2.หลักฐานการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรงุเทพฯ (ต้นฉบับ), ส่วนผู้ยื่นคำขอฯ ให้ถ่ายสำเนาการโอนเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน  

                  
                 ไปยัง …สำนักงานทะเบียนแบบการรับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
                         เลขท่ี 249 ถนนพหลโยธิน แขวงอนุสาวรีย์ เขตบางเขน กรุงเทพฯ 10220 
 
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ :         
สำนักงานทะเบียนแบบการรับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ 
โทรศัพท์ 02-522-7124-7 ต่อ 212, 083-040-8664  E-mail: nsa_lct@hotmail.com                      
   


